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Zamowienie publiczne to odptatna umowa zawierana miedzy
podmiotem publicznym a wykonawca. Przedmiotem tej umowy
moga by¢ ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Zamowienia publiczne s3 sformalizowane - zaré6wno zamawiajacy, jak i wykonawca musza dzia-
ta¢ w okreslony sposob i spetnia¢ okreslone wymagania. Ramowe zasady i wymogi sg zdefinio-
wane w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

W wyjatkowych przypadkach, jak na przykitad zaméwien zwigzanych z obronnoscia, przepisy
Prawa zamo6wien publicznych moga by¢ wytaczone catkowicie lub czesciowo ze stosowania.

W przypadku ustug spotecznych, takich jak:

e zdrowotnych,

o edukacyjnych,

e Swiadczen spotecznych,
o religijnych,

e komunalnych,

— zamawiajacy moze stosowac uproszczong procedure przetargowa, jesli wartos¢ ustug nie sie-
ga kwoty:

v' 750 tys. euro
v" 1 mln euro w przypadku zamoéwien udzielanych przez zamawiajacych dziatajacych
w sektorze energetycznym, wodnym, transportu i ustug pocztowych.

Procedura uproszczona - zamawiajacy moze samodzielnie ustali¢ i opisa¢ procedury udziele-
nia zamowienia, jednak wybor wykonawcy musi by¢ przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujgcy. Prawo zaméwien publicznych naklada na zamawiajacego obowigzek zwig-
zany z umieszczaniem ogltoszen o zamdéwieniu oraz ogloszen o udzieleniu badZ nieudzieleniu
zamoOwienia.



Zasady zamowien publicznych o

Zamowienia sektora publicznego opieraja sie na Kkilku funda-
mentalnych zasadach. WSréd nich sg miedzy innymi:

v

v

zasada uczciwej konkurencji - postepowanie powinno by¢ przeprowadzane w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji,

zasada rownosci - wszystkie podmioty ubiegajace sie o zaméwienie powinny by¢ trak-
towane na réwnych zasadach,

zasada bezstronnosci i obiektywizmu - zakazuje uczestniczenia w postepowaniu oséb
zwigzanych z wykonawca,

zasada jawnosci - informacje i dokumenty z postepowania powinny by¢ powszechnie
dostepne,

zasada prymatu trybow przetargowych - przetargi nieograniczony i ograniczony maja
pierwszenstwo w procedurach dotyczacych zamoéwien.

Wykonawca musi réwniez spetnia¢ wiele innych warunkéw, na przyktad musi mie¢ optacone
w terminie sktadki do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo podatki.

Przepisy prawa

Najwazniejszym aktem prawnym regulujagcym zamowienia pu-
bliczne jest ustawa Prawo zamowien publicznych.

Ustawa ta okresla m.in.:

v
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wzory ogltoszen o zamowieniach,

ustalanie $redniego kursu ztotego,

ustalaniu progéw kwotowych zamdwien publicznych,
zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych,
$rodki ochrony prawnej oraz

zasady kontroli udzielania zamdwien publicznych.

Zamowienia publiczne opieraja sie rOwniez na innych ustawach, ktére nalezy bra¢ pod uwage.
Sa to miedzy innymi do:

Kodeks cywilny,

ustawa o finansach publicznych,

ustawa o informowaniu o cenach towaréw i ustug,
ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

Kodeks postepowania administracyjnego,

Kodeks postepowania cywilnego,

Prawo budowlane,

Kodeks spo6tek handlowych,

ustawa o terminach zaptaty w transakcjach handlowych,
ustawa o dostepie do informacji publiczne;j.



Strony zamowien publicznych

Strony uczestniczace w zamowieniu to: zamawiajacy i wyko-
nawca.

Moga nimi by¢ osoby fizyczne, osoby prawne (na przyktad spo6tki akcyjne, spétki z ograniczona
odpowiedzialnoscig, fundacje), jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej (na
przyktad spo6tki osobowe).

Do stosowania przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych jako zamawiajacy zobowigzane s3
miedzy innymi:

v' jednostki sektora finanso6w publicznych: organy wiadzy publicznej, samorzady, sady,
zaktady opieki zdrowotnej, uczelnie, administracja

v' podmioty prawa publicznego: przedsiebiorstwa publiczne, ktérych gléwnym celem
jest biezgce i nieprzerwane zaspokajanie potrzeb ludnosci

v' podmioty udzielajace zamoéwienia o duzej wartosci na roboty budowlane lub ustu-
gi z nim zwigzane, finansowane z ponad 50% udziatem $rodkéw publicznych

v' zamawiajacy sektorowi: Swiadczg podobne ustugi do przedsiebiorstw publicznych, ale
nie sg niezalezne od panstwa.

Wartos¢ zamowien publicznych

Prawo zamowien publicznych dotyczy zamowien i konkursow,
ktorych wartos¢ przekracza rownowartos¢ 30 000 euro bez
podatku VAT.

Przy zaméwieniach ponizej 30 000 euro podmioty zamawiajace sa zobowigzane do przestrzega-
nia - miedzy innymi - ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicz-
nych i ustawy o finansach publicznych. W praktyce instytucje, ktore realizuja zaméwienia pu-
bliczne ponizej progéow wynikajacych z Prawa zamdwien publicznych, dziataja wedtug we-
wnetrznych regulaminow.

W przypadku warto$ci zamowien, istotne sg rowniez progi unijne. 0d 2020 roku obowigzuja
nastepujace progi zamdéwien unijnych:

* Roboty budowlane: 5 350 000 euro - niezaleznie od rodzaju zamawiajacego i charakte-
ru zamowienia
¢ Dostawy i ustugi

— 139 000 euro — prég podstawowy (dla jednostek sektora publicznego, na przyktad z sek-
tora rzgdowego)

— 214 000 euro — prég dotyczy miedzy innymi: jednostek samorzadu terytorialnego, uczel-
ni publicznych, panstwowych instytucji kultury, jednostek sektora finanséw publicznych,
dla ktdrej organem zatozycielskim lub nadzorujgcym jest jednostka samorzadu teryto-
rialnego, jednostek spoza sektora finanséw publicznych



— 428 000 euro — obowigzuje w przypadku udzielania zamdéwien sektorowych oraz zamo-
wien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.
e  Ustugi spoteczne
— 750000 euro — w przypadku zamowien innych niz zaméwienia sektorowe lub zaméwie-
nia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa
— 1000000 euro —w przypadku zamowien sektorowych.

Zamoéwienia powyzej tych progéw sa objete bardziej rygorystycznymi obowigzkami w zakresie
procedur czy publikacji ogtoszen o zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

Przy zamoéwieniach powyzej progéw unijnych:

— termin zwigzania ofertag wynosi 60 dni

— termin na sktadanie ofert jest dtuzszy: w przetargu nieograniczonym wynosi co najmniej
35 dni od przekazania ogloszenia do publikacji Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej
wykonawca musi ztozy¢ JEDZ - Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia

NS

wykonawca musi wnie$¢ wadium (ponizej progéw unijnych zamawiajacy moze zadac
wadium, ale nie musi)
— wykonawca moze zawsze odwota sie do Krajowej [zby Odwotawcze;.



Tryby zamowien publicznych

Zamowienia publiczne maja kilka trybow w zaleznosci od for-
my udzielania zamowienia publicznego.

Kazdy z nich moze by¢ stosowany w Scisle okreslonych okolicznosciach i w zdefiniowany spo-
sob:

Przetarg nieograniczony - w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zaméwieniu
oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Przetarg ograniczony - w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdéwieniu wyko-
nawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu, a oferty moga sktada¢ wyko-
nawcy zaproszeni do skadania ofert.

Negocjacje z ogloszeniem - po publicznym ogtoszeniu o zaméwieniu zamawiajacy
zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu w postepowaniu do sktadania ofert wstep-
nych, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert. Tryb ten mozna
zastosowa¢ miedzy innymi w sytuacji, gdy w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie
przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego wszystkie oferty zostaty odrzucone,
a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione, albo w sytuacji, gdy
roboty budowlane, dostawy lub ustugi obejmuja rozwigzania projektowe lub innowacyjne. Jest
takze stosowany, gdy zamoéwienie ma warto$¢ ponizej progéw unijnych

Dialog konkurencyjny - po publicznym ogtoszeniu o zamoéwieniu zamawiajacy pro-
wadzi dialog z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania
ofert. Przestanki zastosowania dialogu konkurencyjnego s3 takie same jak w negocjacjach
z ogtoszeniem

Negocjacje bez ogloszenia - zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert. Moze by¢ zastosowany w sytuacji, gdy na przyktad w postepowaniu prowadzo-
nym wczeSniej w trybie przetargu nieograniczonego albo ograniczonego nie wptynat Zaden
whniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty, wszystkie
oferty zostaty odrzucone z uwagi na niezgodno$¢ z trescia specyfikacji lub wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni (pierwotne warunki udziatu nie moga zosta¢ w istotny sposéb zmienione).
Negocjacje sa takze mozliwe, gdy na przyktad wczesniej zostat ogtoszony konkurs, nagroda
w nim bylo zaproszenie do negocjacji bez ogtoszenia co najmniej dwéch autoré6w wybranych
prac konkursowych

Namowienie z wolnej reki - zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach tyl-
ko z jednym wykonawca. Tego typu zamdwien udziela sie, gdy na przyktad dane ustugi moga by¢
Swiadczone na rynku tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych i nie istnieje zad-
ne rozsadne rozwigzanie alternatywne albo przeprowadzono konkurs, w ktérym nagroda byto
zaproszenie do negocjacji z wolnej reki



Zapytanie o cene - zamawiajacy kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie wy-
konawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert. Zaméwienia w tym trybie udziela sie miedzy innymi
w sytuacji, gdy przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalo-
nych standardach jakosciowych, a warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne. Do skta-
dania ofert zaprasza sie nie mniej niz pieciu potencjalnych wykonawcow

Partnerstwo innowacyjne - to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowie-
dzi na publiczne ogloszenie o zamdwieniu zamawiajacy zaprasza wykonawcoéw dopuszczonych
do udziatu w postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje, a nastep-
nie zaprasza do sktadania ofert na opracowanie innowacyjnego produktu, ustug lub robét bu-
dowlanych niedostepnych na rynku oraz sprzedaz tych produktéw, ustug lub robét budowla-
nych

Licytacja elektroniczna - za pomoca formularza umieszczonego na stronie interne-
towej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego potaczenia
z t3 strong wykonawcy sktadaja kolejne korzystniejsze oferty (postapienia), podlegajace auto-
matycznej klasyfikacji. Tryb stosowany przy zaméwieniach, ktérych warto$¢ jest nizsza niz progi
unijne.



Warunki uczestnictwa
w przetargu publicznym

Aby wzig¢ udzial w przetargu publicznym wykonawca musi
speilnia¢ okreslone warunki, dajace gwarancje nalezytej reali-
zacji umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Taka gwarancjg moga by¢ odpowiednie kwalifikacje, zdolnoSci techniczne, potwierdzone odpo-
wiednimi dokumentami czy tez dobra sytuacja ekonomiczna.

W zwigzku z tym zamawiajacy szczegdétowo okresla warunki udziatu w kazdym postepowaniu,
zaréwno odnoszace sie do samego wykonawecy, jak i przedmiotu zaméwienia. Te warunki opisa-
ne sg najczesciej w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ).

Aby podota¢ przedstawionym warunkom wykonawcy moga wystepowac¢ wspdlnie, tworzac
konsorcja.

Co wazne wykluczony moze zostac z przetargu przedsiebiorca, ktéry na przyktad ma zalegtosci
w ZUS albo podatkach, zostat skazany za przestepstwa skarbowe albo nie wykonat nalezycie
wczesniejszego zamdwienia z przyczyn lezacych po jego stronie. Wskazane tu sytuacje sa prze-
stankami wykluczenia, ktore podlegaja tak zwanemu self-cleaningowi. Oznacza to, Ze wykonaw-
ca, ktdry spetnia przestanki wykluczenia, moze wykaza¢, ze pomimo tego jest wykonawca rze-
telnym i w konsekwencji nie zostanie wykluczony z postepowania.

Oznacza to, ze nienalezyte wykonanie wczes$niejszego zamOwienia oraz naruszenie obowigzkow
dotyczacych ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
(o ile nie zostato to stwierdzone w prawomocnym wyroku sagdowym lub ostatecznej decyzji ad-
ministracyjnej) sg fakultatywnymi przestankami wykluczenia - nie beda obowigzywaty w kaz-
dym postepowaniu, a tylko w tym, w ktérym zostang wprost okreslone w dokumentach poste-
powania.

Przed przystapieniem do przetargu wykonawca sktada o§wiadczenie wstepne, w ktéorym po-
twierdza, Ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz ewentual-
nie kryteria selekcji. Dokumenty, ktére potwierdzaja fakty z oSwiadczenia, sktadane sg na pdz-
niejszym etapie postepowania, na przyktad kiedy oferta wykonawcy zostanie najwyzej oceniona.



Gdzie szukac ogloszen
o zamowieniach publicznych

Informacja o zamowieniach publicznych musi by¢ publicznie
dostepna. Miejsce publikacji zalezy od jego wartosci albo trybu
postepowania.

Ogtoszenia moga by¢:

v' wywieszone na tablicy ogloszen umieszczonej w widocznym miejscu w siedzibie zama-
wiajacego,

v na stronie internetowej zamawiajgcego,

v' w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

v" w Dzienniku Urzedowym UE.

Biuletyn Zamowien Publicznych

W BZP obowigzkowo znajda sie ogloszenia o wartosci powyzej 30 tys. euro, ale ponizej progow
unijnych, ktére wymagaja publikacji w Dzienniku Urzedowym UE. Korzystajac z wyszukiwarki,
mozna odszuka¢ zaméwienia w zaleznosci od okresu, przedmiotu zaméwienia, miasta czy tez
konkretnej instytucji.

Ogtoszenia o zamdéwieniach mozna znaleZ¢ takze w Biuletynach Informacji Publicznych poszcze-
gblnych instytucji. Najlepiej skorzysta¢ z wyszukiwarki na stronie BIP.

Dziennik Urzedowy UE

Dziennik Urzedowy UE to baza ogloszen o zamdéwieniach publicznych. Znajduja sie tam informa-
cje o zamoéwieniach o duzej wartosci, przekraczajgcych progi UE.

Licytacje elektroniczne

Ogtoszenia o zamdwieniach publicznych prowadzonych w trybie licytacji elektronicznej powin-
ny znajdowac sie na stronie zamawiajacego, gdzie bedzie prowadzona licytacja, a takze w Biule-
tynie Zamowien Publicznych.

Baza konkurencyjnosci - ogloszenia dotyczace projektow UE

Podmioty, ktdre realizuja projekty finansowane z funduszy UE, zlecaja cze$¢ zadan podwyko-
nawcom. Dotyczy to zaréwno podmiotéw prywatnych, jak i publicznych. Cze$¢ z nich nie musi
stosowa¢ Prawa zamoéwien publicznych. Wiekszo$¢ takich ogtoszen (obowigzkowo powyzej 20
tys. netto) znajduje sie w Bazie konkurencyjnosci. Korzystajac z wyszukiwarki, mozna tu odna-
lez¢ ogtoszenia w podziale na region, rodzaj i przedmiot zamoéwienia.

Zrédtem informacji o zaméwieniach moga by¢ takze portale komercyjnie, ktére publikuja ogto-
szenia dostepne w Zrédtach oficjalnych i oferuja - odptatnie - ustuge przesytania ogtoszen doty-
czacych branz, lokalizacji interesujacych odbiorce.



Jak przygotowac oferte

Analiza SIWZ

Najwazniejszym krokiem wykonawcy powinna by¢ analiza treSci ogtoszenia oraz Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) i weryfikacja, czy jest mozliwe spelnienie oczeki-
wan zamawiajgcego i realizacja zamowienia.

SIWZ to najwazniejszy dokument w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Zama-
wiajacy przedstawia w nim swoje oczekiwania w stosunku do przysztego wykonawcy, z ktérym
podpisze umowe. Przepisy dokladnie okreslaja elementy SIWZ, a ich brak moze by¢ przyczyna
do ztozenia odwotania.

Wykonawca moze zazada¢ od zamawiajacego dodatkowych wyjasnien, jesli warunki zawarte
w SIWZ s3 dala niego niejasne. Wéwczas sktada formalne zapytania. Zapytanie o wyjasnienie
tresci SIWZ musi wptyna¢ do zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert Obowigzkiem zamawiajgcego jest udzielenie
odpowiedzi w okreslonym terminie i udostepnienie ich dla wszystkich podmiotéw zaintereso-
wanych zaméwieniem.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6Zniej niz:

v" na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert

v" na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - w przetargu ograniczonym oraz nego-
cjacjach z ogloszeniem, jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia

v" na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniej-
Sza niz progi unijne.

Ustalanie ceny

Wykonawca musi ustali¢ budzet uwzgledniajagc wszystkie kosz-
ty: materiaty, robocizne, ryzyko a takze zysk.

Na podstawie wyliczenn wykonawca ustala cene, ktdra znajdzie sie w ofercie. Cena nalezy podac
wraz z podatkiem VAT.

Cena nie moze by¢ zbyt niska, poniewaz moze by¢ uznana za ,razaco niska”. Jezeli zaoferowana
cena lub koszt, lub ich istotne czes$ci sktadowe wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmio-
tu zamowienia i budza watpliwos$ci, zamawiajacy moze sie zwrdéci¢ do wykonawcy o udzielenie
stosownych wyjasnien. W przypadku, gdy cena jest nizsza o 30% od warto$ci zamowienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, wezwanie wykonawcy do wyjasnien jest
obowigzkowe. W najgorszym przypadku zamawiajacy - po uwzglednieniu wyjasniefi — moze z
tego powodu odrzuci¢ twojg oferte. Z razgco niskg ceng mamy do czynienia na przyktad, gdy:

e  cenajestnizsza niz koszt wykonania zamdéwienia
e  cena nie uwzglednia ryzyka



e cena wskazuje na obnizenie kosztéw wykonania zamoéwienia przez nierespektowanie
wymogow SIWZ, wymogéw prawa czy zasad sztuki zawodowe;j.

Przygotowanie dokumentacji

Wykonawca musi przygotowac peina dokumentacje, sktadajaca sie z:

v oferty, w ktorej proponuje realizacje zaméwionej (ustugi, roboty budowlane lub dostar-
czenie towaru) wraz z ceng lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

v' o$wiadczenia (aktualne na dzien ich sktadania), Ze nie podlega wykluczeniu i spetnia wa-
runki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze zastrzec, ze informacje zawarte w ofercie sg tajemnicg przedsiebiorstwa i nie
powinny by¢ ujawniane innym osobom. Takie zastrzeZenie musi zosta¢ odpowiednio uzasad-
nione.

W postepowaniach przekraczajgcych progi unijne oswiadczenie jest sktadane w formie Jednoli-
tego Dokumentu Zamoéwienia (JEDZ). Dla postepowan podprogowych ustawodawca nie prze-
widuje wzoru takiego dokumentu - kazdy wykonawca powinien przygotowac¢ go we wlasnym
zakresie (o ile nie zostat przygotowany i udostepniony przez zamawiajgcego). Do formularza
oferty powinny zosta¢ dotaczone zataczniki wymagane przez zamawiajgcego. Moga to by¢ na
przyktad: harmonogram, o§wiadczenia o zapoznaniu sie z dokumentami przetargowymi i akcep-
tacji, oSwiadczenia o spetnianiu warunkdw, wykaz specjalistow (opisy kwalifikacji poszczego6l-
nych specjalistow), informacje o doswiadczeniu wykonawcy.

Przed przygotowaniem oferty warto sprawdzi¢ wymogi formalne okre§lone przez zamawiajace-
go. Moga one dotyczy¢ formy (zamawiajacy moze zadac oferty wedtug przygotowanego wzoru),
liczby egzemplarzy, podpiséw, wymaganych zatgcznikéw, uprzedniej wptaty wadium, miejsca
ztozenia ofert.

Wadium

Wadium jest obowigzkowe w zamowieniach powyzZej progow
unijnych, ale zamawiajacy moze go zazadac takze w przypadku
zamOwien o mniejszej wartosci. Kwota wadium nie moze by¢
wieksza niz 3% wartosci zamowienia.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert. Powinno zabezpieczac oferte przez
caty okres zwigzania nig przez wykonawce.

Wadium zostanie zwrécone na wniosek wykonawcy, jesli wycofuje oferte przed terminem,
a takze niezwlocznie po wyborze oferty lub wtedy, gdy postepowanie zostanie uniewaznione.
W przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, zwrot wadium otrzymuje on nie-
zwlocznie po zawarciu umowy i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wadium moze zostac zatrzymane, gdy oferta zostata wybrana, ale wykonawca odmdéwi podpisa-
nia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Ponadto



moze zosta¢ zatrzymane, gdy wykonawca nie uzupetni na wezwanie dokumentéw, oSwiadczen
czy petnomocnictw. Ten przepis ma na celu wyeliminowanie sytuacji, gdy podmioty startujace
W przetargu porozumiewajg sie i te, ktére oferuja nizsze ceny, nie wygrywajg, bo celowo nie do-
starczaja wymaganych dokumentow.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku formach:

e gotowki,

e pienieznych poreczeniach bankowych lub pienieznych poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie Kasy jest zawsze poreczeniem pie-
nieznym,

e gwarancjach bankowych,

e gwarancjach ubezpieczeniowych,

e  poreczeniach udzielanych przez:

— przedsiebiorcow
— podmioty dziatajgce na rzecz rozwoju gospodarczego
— podmioty dziatajgce na rzecz zatrudnienia lub rozwoju zasobdéw ludzkich.

Zlozenie oferty

0d 1 stycznia 2021 roku we wszystkich postepowaniach bedzie
stosowana wylgcznie forma elektroniczna.

Urzad zamoéwien publicznych (UZP) uruchomit miniPortal - ogdlnodostepne, uniwersalne,
proste w obstudze narzedzie, ktére umozliwia bezpieczne, bezptatne przeprowadzenie w formie
elektronicznej postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz bezptatng komunikacje
miedzy zamawiajgcym a wykonawca. Na stronie UZP znajduj3 sie szczegotowe instrukcje korzy-
stania z miniPortalu.

Oferte sktada sie w terminie i miejscu okreslonym przez zamawiajgcego. Terminy sktadania
ofert sg ogltaszane precyzyjnie, co do minuty - jesli sktadajacy oferte spdzni sie z jej ztozeniem,
oferta nie bedzie brana pod uwage i zostanie zwrdcona. W przypadku postepowan powyzej pro-
géw unijnych zwrot nastepuje po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Otwarcie ofert nastepuje po uptywie terminu do ich sktadania, jeszcze w tym samym dniu.

W przypadku czesci trybow bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert podaje sie na-
zwy wykonawcow, ktorzy przestali oferty oraz:

— adresy wykonawcéw,
— informacje dotyczace:
e cenyiterminu wykonania zamdwienia
e  okresu gwarancji
e  warunkoéw ptatnosci zawartych w ofertach.

Informacje te zamawiajacy zamieszcza nastepnie na swojej stronie internetowej. Nie dotyczy to
na przyktad licytacji elektroniczne;j.



Jak zlozy¢ odwolanie

Niekorzystne rozstrzygniecie przetargu przez zamawiajacego
niekoniecznie oznacza utrate zamowienia publicznego.

Jesli wykonaweca nie zgadza sie z wyborem oferty najkorzystniejszej moze wykorzysta¢ Srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamdwien publicznych, czyli odwota¢ sie do
Krajowej Izby Odwotawczej od rozstrzygniecia zamawiajgcego.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w odpowiednim terminie. Terminy réznig sie w zaleznosci od tego, od
czego chcesz sie odwota¢, w jaki sposéb zostato opublikowane ogtoszenie albo decyzja i zostaty
doktadnie opisane w art. 182 Prawa zamoéwien publicznych. W odwotaniu mozna odnie$¢ sie od
treSci SIWZ.

Zamowienia publiczne w Unii Europejskiej

WszystKkie przedsiebiorstwa zarejestrowane w UE maja prawo
ubiegac¢ sie o zamowienia publiczne oglaszane w innych kra-
jach Unii.

W odniesieniu do przetargéw powyzej progéw unijnych, UE wprowadzita minimalne, ujednoli-
cone zasady, ktére zapewniajg réwne warunki dziatania firmom w catej Europie. Zasady te sa
odzwierciedlane w prawodawstwie poszczegélnych krajow. Panstwa UE maj3 tez odrebne regu-
lacje dotyczace zamowien ponizej progow UE.

W przypadku zamoéwien w innych krajach UE obowigzujg podobne zasady, jak w zaméwieniach
polskich instytucji, czyli oferty sa oceniane po uptywie odpowiedniego terminu, uczestnikowi
przystuguje prawo do informacji o przyjeciu i odrzuceniu oferty (w tym przypadku z wyjasnie-
niem powoddéw).

Jednolity Elektroniczny Dokument Zamowienia

Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (ESPD) jest obowigzkowy w przetargach UE.
Umozliwia ztozenie w formie , 0o§wiadczenia wstepnego” informacji dotyczacych sytuacji finan-
sowej przedsiebiorstwa, umiejetnosci i predyspozycji do udziatu w procedurze udzielania za-
mowien publicznych. Dotyczy to na przyktad informacji, ze firma odprowadza podatki, ma wy-
starczajgce mozliwosci finansowe, a osoby, ktore nig zarzadzaja, nie byty karane.

Pelny zestaw dokumentéw (w miejsce o§wiadczenia) musza dostarczy¢ dopiero te firmy, ktére
wygraja przetarg.

E-Certis

E-certis to system informacyjny, gdzie mozna sprawdzi¢, jakie zaswiadczenia s3 wymagane
w ramach procedur udzielania zamdéwien publicznych w UE.



E-certis umozliwia identyfikacje réznych certyfikatow i zaswiadczen wymaganych najczesciej
w postepowaniach o udzielenie zaméwienia w 28 panstwach cztonkowskich, jednym z krajow
kandydujgcych (Turcja) oraz trzech krajach nalezacych do EOG (Islandia, Liechtenstein i Norwe-

gia).
Ogloszenia o zamowieniach unijnych

W przypadku zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza progi UE i ktére sa objete
przepisami UE, istnieje obowigzek publikowania ogtoszen o zamoéwieniu lub ogltoszen o konkur-
sie. Mozna je opublikowac na poziomie krajowym, ale musza one tez zostac przesytane do Urze-
du Publikacji Unii Europejskiej.

Informacje na temat przetargéw w UE publikowane sa w bazie Tenders Electronic Daily (TED),
mozna je rowniez znalez¢ na portalu Systemu Informacyjnego Zamowien Publicznych (SI-
MAP).

Informacje o przepisach w poszczegdlnych krajach

Pprzepisy unijne okreslajg ogdlne zasady dla postepowan powyzej progdéw. Szczegbétowe przepi-
sy dla wykonawcow (w tym wymogi) moga réznic sie w poszczeg6lnych krajach. Informacje na
temat rynku zamoéwien publicznych w krajach UE publikowane s3 miedzy innymi na stronach
Wydzialéw Promocji Handlu i Inwestycji.



