OBJASNIENIA CO DO SPOSOBU WYPEENIANIA I MIEJSCA SKEADANIA DEKLARAC]I
ORAZ SPOSOB WYKAZYWANIA DANYCH W EWIDENC]JI PRZESYLANE]
ZGODNIE Z ART. 109 UST. 3B I 3C USTAWY

I. OBJASNIENIA DO DEKLARAC]I

Objasnienia ogdlne

1.1. Kwoty z poszczegolnych pozycji deklaracji zaokragla sie do pelnych ztotych w ten sposdb,
ze koncdwki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sig, a konicowki kwot wynoszace 50
i wiecej groszy podwyzsza sie do pelnych ztotych, zgodnie z art. 63 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa.

1.2. Dane w zakresie wskazania daty sa podawane w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.
1.3. Wszystkie wielkosci ujemne poprzedza sig¢ znakiem minus ( - ).

1.4. W deklaracji sktadanej po raz pierwszy w danym miesigcu/kwartale, w ktérym to okresie
podatnicy nie dokonali zadnej transakcji majacej wptyw na podatek, wpisuje sie 0,00.

Miejsce skladania deklaracji i okres, za ktdry jest rozliczany podatek

2.1. Przez okreslone w § 2 pkt 1 rozporzadzenia oznaczenie w deklaracji urzedu skarbowego,
do ktérego jest skladana deklaracja, rozumie si¢ wpisanie urzedu skarbowego wlasciwego
ze wzgledu na:

— adres siedziby podatnika, jezeli podatnik jest osoba prawng lub jednostka organizacyjna nie-
majgca osobowosci prawnej,

— miejsce zamieszkania, jezeli podatnik jest osoba fizyczna.

W przypadku gdy podatnik nie posiada siedziby dziatalnosci gospodarczej lub stalego miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju, wpisuje si¢ Drugi Urzad Skarbowy
Warszawa-Srédmiescie. W przypadku gdy podatnicy nieposiadajacy siedziby dziatalnosci
gospodarczej na terytorium kraju, posiadaja na tym terytorium stale miejsce prowadzenia dzia-
alnosci gospodarczej, wlasciwos¢ organéw podatkowych ustala sie zgodnie z odrebnymi przepi-
sami. Przez urzad skarbowy, do ktérego jest skladana deklaracja, rozumie si¢ urzad skarbowy,
przy pomocy ktérego wlasciwy dla podatnika naczelnik urzedu skarbowego wykonuje swoje za-
dania.

2.2. Przez okreslone w § 2 pkt 4 rozporzadzenia oznaczenie w deklaracji okresu, za ktory jest
rozliczany podatek, rozumie sie oznaczenie roku oraz miesiaca, za ktory jest sktadana deklaracja
przez podatnikéw rozliczajacych sie miesiecznie, a w przypadku podatnikéw rozliczajacych sie
kwartalnie — oznaczenie roku oraz kwartatu, za ktory jest skladana deklaracja.

Dane identyfikacyjne podatnika i dane fakultatywne

3.1. Wsréd wyszezegélnionych w § 3 ust. 1 rozporzadzenia danych identyfikacyjnych podatnika
przez adres poczty elektronicznej rozumie si¢ adres e-mail podatnika lub osoby reprezentujacej
podatnika.

3.2. Numer telefonu kontaktowego podatnika lub osoby reprezentujacej podatnika oraz nazwe
systemu informatycznego, z ktérego przesytana jest deklaracja, oraz uzasadnienie przyczyn zlo-
zenia korekty podatnik podaje fakultatywnie.



Obliczenie wysokosci podatku naleznego

41. W czesci deklaracji dotyczacej obliczenia wysokosci podatku naleznego wykazuje sie
wszystkie czynnosci podlegajace opodatkowaniu (wysoko$¢ podstawy opodatkowania oraz wy-
sokos¢ podatku naleznego), dla ktérych obowiazek podatkowy powstat w okresie rozliczenio-
wym, za ktdéry jest skladana deklaracja, po uwzglednieniu korekt wynikajacych z przepiséw
o podatku, jezeli maja wptyw na rozliczenie w tym okresie. Dotyczy to réwniez czynnosci wyko-
nywanych poza terytorium kraju, w stosunku do ktérych przystuguje prawo do obnizenia po-
datku naleznego lub zwrotu podatku naliczonego.

4.2. Dane, o ktédrych mowa w § 4 pkt 1 i 3-6 rozporzadzenia, sa podawane przez podatnika
w deklaracji, w przypadku gdy poszczegdlne czynnosci okre$lone w tych przepisach wystapity
u podatnika w danym okresie rozliczeniowym.

Obliczenie wysokosci podatku naliczonego

5.1. W zakresie danych niezbednych do obliczenia wysokosci podatku naliczonego nalezy wy-
kaza¢ wylacznie warto$¢ towardw i ustug oraz kwote podatku naliczonego (z uwzglednieniem
korekt) w takiej wysokosci, w jakiej podatnikowi przystuguje prawo do odliczenia podatku nali-
czonego od podatku naleznego lub zwrot podatku naliczonego, na zasadach okreslonych
w przepisach art. 86-92 ustawy, z uwzglednieniem przepisow wykonawczych, w okresie rozli-
czeniowym, za ktory jest sktadana deklaracja.

5.2. Dane, o ktérych mowa w § 5 pkt 2 i 3 rozporzadzenia, sa podawane przez podatnika w dekla-
racji, w przypadku gdy okreslone w tych przepisach zdarzenia wystapity u podatnika w danym
okresie rozliczeniowym.

Obliczenie wysokosci podatku lub zwrotu podatku

6.1. Podatnik wykazuje wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do zwrotu
na wskazany przez siebie rachunek wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego zwrotu,
poprzez wybranie konkretnego pola wyboru:

— zwrot na rachunek VAT, o ktérym mowa w art. 87 ust. 6a ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87 ust. 6 ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87 ust. 2 ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87 ust. 5a zdanie pierwsze ustawy.

6.2. Wybdr przez podatnika zwrotu na rachunek VAT jest rtéwnoznaczny ze ztozeniem wniosku,
jezeli przepisy ustawy wymagajq ztozenia takiego wniosku.

6.3. Przez wysokos$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy, o ktérej mowa w § 6 pkt 4 lit. b rozporzadzenia, rozumie si¢ réznice pomie-
dzy taczna wysokoscia podatku naliczonego a taczng wysokoscia podatku naleznego, ktdéra
podatnik przenosi na nastepny okres rozliczeniowy.

6.4. Dane, o ktérych mowa w § 6 rozporzadzenia, s3 podawane przez podatnika w deklaragji,
w przypadku gdy okreslone w tym przepisie zdarzenia wystapity u podatnika w danym okresie
rozliczeniowym.

Dodatkowe dane dotyczace rozliczenia

7.1. Dane, o ktérych mowa w § 7 rozporzadzenia, s3 podawane przez podatnika w deklaragji,
w przypadku gdy okreslone w tym przepisie czynnosci wystapity u podatnika w danym okresie
rozliczeniowym.



II. SPOSOB WYKAZYWANIA DANYCH W EWIDENC]JI

1. W ewidengji w przypadku jej przestania wskazuje sie cel przestania ewidencji poprzez zaznacze-
nie przestania ewidencji albo jej korekty.

2. W ewidengji przesytanej po raz pierwszy w danym miesiacu, w ktérym to okresie podatnicy nie
dokonali zadnej transakcji majacej wptyw na podatek, wpisuje sig 0,00.

3. Podatnik wykazuje w ewidencji dane, ktére dotycza realizowanych w danym okresie rozlicze-
niowym czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, o ktdorych mowa w rozporzadzeniu. Pola w ewi-
dencji dotyczace transakgji, ktére nie byly realizowane przez podatnika, podatnik pozostawia puste.

4. Dane w zakresie wskazania daty s3 podawane w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.
5. Wszystkie wielko$ci ujemne poprzedza si¢ znakiem minus ( —).

6. Podatnik wykazuje w ewidencji dane pozwalajace na rozliczenie podatku naliczonego tylko
w takim zakresie, w jakim przystuguje mu prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku
naleznego lub zwrot podatku naliczonego, na zasadach okreslonych w przepisach art. 86-92 ustawy,
z uwzglednieniem przepiséw wykonawczych, w danym okresie rozliczeniowym.

7. Dane, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 oraz § 11 ust. 1 rozporzadzenia, wykazuje si¢ w ztotych pol-
skich.

8. Dane, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ oraz pkt 4 rozporzadzenia, wykazuje si¢ w jednej
pozycji — jako wewnatrzwspolnotowa dostawe towardw.

9. W przypadku dostaw towardéw i swiadczenia ustug oraz posiadania dowoddéw sprzedazy lub
nabycia, do ktérych maja zastosowanie oznaczenia, o ktéorych mowa w § 10 ust. 3-5 oraz § 11 ust. 21 8
rozporzadzenia, podatnicy wykazuja kazdy rodzaj oznaczen dotyczacych tych transakcji lub dowo-
dow.

10. W przypadku korekt podatku naliczonego, o ktérych mowa w art. 90a—90c oraz art. 91 ustawy,
ktére podatnik ujmuje w ewidencji zgodnie z § 11 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, powinny by¢ one
ujmowane zbiorczo w odniesieniu do wszystkich zdarzen objetych korekta, w podziale na korekte
podatku naliczonego od nabycia towaréw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkéw trwatych oraz
na korekte podatku naliczonego od nabycia pozostalych towardw i ustug.

11. W przypadku wartosci sprzedazy brutto dostaw towarow i $wiadczenia ustug opodatkowanych
na zasadach marzy, o ktérej mowa w § 10 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia, powinny by¢ wykazywane
poszczegdlne marze (w tym rowniez marze ujemne) i podatek nalezny od poszczegdlnych marz (przy
marzy ujemnej podatek wynosi ,zero”). W przypadku wskazanym powyzej podstawa opodatkowa-
nia w danym okresie rozliczeniowym jest rowna sumie poszczegdélnych wartosci marz, natomiast
podatek nalezny w danym okresie rozliczeniowym nie stanowi sumy poszczegoélnych wysokosci
podatku, lecz powinien by¢ obliczony kazdorazowo od ustalonej podstawy opodatkowania.

12. Dane, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 i 2 oraz § 11 ust. 1 i 3-7 rozporzadzenia, sa wykazywane,
w przypadku gdy okres$lone w tych przepisach czynnosci wystapia w danym okresie rozliczeniowym.

13. Podatnicy w ewidencji pozwalajacej na rozliczenie podatku ujmuja faktury i dokumenty wedlug
daty powstania obowiazku podatkowego. Dotyczy to takze podatnikdéw, o ktérych mowa w art. 99
ust. 2 1 3 ustawy, ktorzy przesylaja ewidencje zgodnie z art. 109 ust. 3c ustawy za pierwszy i drugi
miesigc kwartalu — podatnicy ci ujmujg w ewidencji za kazdy z tych miesiecy zdarzenia zgodnie
z data powstania obowiazku podatkowego, niezaleznie od faktu, Ze rozliczenie kwartalu nastapi
w deklaracji sktadanej razem z ewidencja w trzecim miesigcu kwartatu.



